
Российская Федерация
Новгородская область

МИНИСТЕРСТВО ПРИРОДНЫХ РЕСУРСОВО
ЛЕСНОГО ХОЗЯЙСТВА И ЭКОЛОГИИ

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

{:2_а_Zl!2Сл,tп

Великий Новгород

Об утверждении административного регламеIIта осуществления
государственногоl3дrл"_цl_r,,олоg:.:а99дхчрlиясживотнымина

территории повгородскои ооласти

В соответствии с Федеральным законом от 27 декабря 2018 года J\b 498-
ФЗ (Об ответственном обращении с животными и о внесении изменений в
отдельные законодательные акты Российской Федерации>, областным
Законом от 0|.07.20|9 J\9 436-ОЗ (О р€}зграничении полномочий
Новгородской областной Щумы и Правительства Новгородской области в
области обращения с животными на территории Новгородской области>,
постановлением Правительства Новгородской области от 06.04.2020 М 123
КОб утверждении Порялка организации и осуществления органами
иСПолнительноЙ власти НовгородскоЙ области государственного надзора в
Области обращения с животными на территории Новгородской области>>, на
основании Положения о министерстве природных ресурсов, лесного
хозяЙства и экологии Новгородской области, утвержденного цостановлением
Правительства Новгородской области от 2I.|2.2017 Jф 466, министерство
Природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Новгородской области
ПосТАНоВЛflЕТ:

1. Утвердитъ прилагаемый административный регламент
осуществления государственного надзора в области обращения с животными
на территории Новгородской области.

2. Разместить постановление на <Официальном интернет-порт€uIе
правовой информации) (www.pravo.gov.ru).

п
----------;-

Министр В.Е. Королёв



УТВЕРЖДЕН
постановлением министерства
природных ресурсов, лесного
хозяйства и экологии
Новгородской области
отаа .D?.ZO2aXs 2

АДМИНИС ТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления государственного_",1{r_?чi:_ч9*т:*_олбр_ащения с животными

на территории tlовгородскои ооласти

1. Общие положения '

1.1. Наименование функции:
административный регламент осуществления государственного

надзора в области обращения с животными на территории Новгородской
области (далее административный регламент) определяет порядок, состав,
последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий) при осуществлении государственного надзора в области
обращения с животными на территории Новгородской области (далее

государственный надзор, государственная функция), порядок и формы
контроля за осуществлением государственного надзора, досудебный
(внесулебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)

министерства природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Новгородской области (дшее министерство), а также его должЕостных лиц.

|.2. Наименование государственного органа, осуществJuIющего
государственный надзор :

государственный надзор осуществляется министерством при
обраrцении с домашними животными и животными без владельцев в части
соблюдения требований пунктов 2-7 части 2 стжьи 11, статьи |2, частей |,2,
4-б статьи 13 Федерального закона от 27 декабря 2018 года J\b 498-ФЗ кОб
ответственном обращении с животными и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федерации).

Министерство и комитет ветеринарии Новгородской области
взаимодействуют при осуществлении государственного надзора.

1 .3. Переченъ нормативных правовых актов, реryлирующих
осуществление государственного надзора:

Конституция Российской Федерации1 ;

Кодекс Российской Федерации
правонарушениях2;

1 - газета <Российская газета), 25.|2.9З, JtlЪ 2З7.
2 - Собрание законодательства Российской Федерации,2002, }Ф 1, ст.1.

об адмиЕистративных
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Федералъньй закон от 27 декабря 2018 года Jф 498-ФЗ (Об
ответственном обращении с животными и о внесении изменений в отдельные
законодательные акты Российской Федер ации>>3 ;

Федеральный закон от 2 мая 2006 года J\Ъ 59-ФЗ (О порядке

рассмотр ения обр ащений граждан Российской Федерации>а ;

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года j\Ъ 294-ФЗ кО защите прав

юридических лиц и индивиду€шьных предпринимателей при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муницип€uIьного контроля>>5 ;

постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010

года J\Ъ 489 <Об утверждении Правил подготовки органами государственного
контроля (надзора) и оргалами муниципzLльного контроJIя ежегодных планов
проведения плановых проверок юридических лиц и индивиду€шьных
предпринимателей>>6;

постановление Правительства Российской Федерации от 5 июня 2013
года J\b 476 <О вопросах государственного контроля (надзора) и признании

утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федер ации>>7 ;

постановление Правительства Российской Федерации от 17 августа
20Iб года j\Ъ 806 кО применении риск-ориентированного подхода при
организации отдельных видов государственного KoHTpoJuI (надзора) и

внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской
Федерации>;8

постановление Правительства Российской Федерации от 31 октября
20Iб года Ns 1106 (О подготовке государственными органами,

уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора) за

деятельностью органов государственной власти субъектов Российской

Российской Федерации, проектов
органов государственной власти

IIланов проведения проверок
Российской Федерации и

Федерации и должностных лиц органов государственной власти субъектов

субъектов

должностных лиц органов государственной власти субъектов Российской
Федерации, а также о согласовании внеплановых проверок органов
государственной власти субъектов Российской Федерации и должностных
лиц органов государственной власти субъектов Российской Федерац ии>>9 ;

постановление Правительства Российской Федерации от 10 февраля

- газета кРоссийская газета), 29.|2.|8, Ns 295.
- Собрание законодательства Российской Федерацuти,2006, ЛЪ l9, ст.2060.
- Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, Np 52, ст.6249.
- Собрание законодательства Российской Федерации, 20l0, Ns 28, ст.3706.

- Собраlше законодательства Российской Федерации, 20 |З, Nэ 24, ст.2999 .

- Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, Jtlb 3 5, ст.5326.
- Собрание законодательства Российской Федерацurи,201,6, Nэ 45 (часть II), ст.6270.

ежегодных
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20|7 года JYs |66 кОб утверждении правил составления и направления

предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований,
подачи юридическим лицом, индивиду€UIьным предпринимателем
возражений на такое предостережение и их рассмотрениъ уведомления об

исполнении такого предостережения>>l0;

постановление Правительства Российской Федерации от 13 февраля
20|'7 года Ns l77 (Об утверждении общих требований к разработке и

утверждению проверочных листов (списков контрольных вопросов)>1 1 

;

распоряжение Правительства Российской Федерации от 19 апреля 201-6

года JФ 724-р кОб утверждении перечня документов и (или) информации,

запрашиваемых пол\rчаемых рамках межведомственного

информационного взаимодействия органами государственного KoHTpoJuI

(надзора), органами муницип€шьного KoHTpoJuI при организации и

проведении проверок от иных государственных органов, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного само).правления организаций, в распоряжении которых
находятся эти документы и (или) информация>>|2;

прик€lз Министерства экономического р€lзвития Российской Федер ации
от 30 апреля 2009 года Ns |4| кО реализации положений ФедерЕLлъного

закона кО защите прав юридических лиц и индивиду€lJIьных

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)

и муницип€шьного контроля>>13 ;

прик€Lз Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27 марта

2009 года Ns 93 <<О реализации Федерального закона от 26.12.2008 J\b 294-ФЗ
<<О защите прав юридических лиц и индивилуаuIъных предпринимателей при

осуществлении государственного контроля (надзора) и муницип€шъного

контроля>>lа;

прик€в Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 2| апреля

20|4 года J\Гч 222 (О порядке формирования и согласования в органах
прокуратуры ежегодного плана проведения государственными органами,

уполномоченными на осуществление государственного контроля (надзора),

проверок деятельности органов местного самоуправления и должностных
лиц местного самоуправления и о порядке согласования в органах
прокуратуры внеплановых проверок деятельности органов местного

10 - Собрu""е законодательства Российской Федерации, 2017, Nч 8, ст.1239.
1 1 - Собрu""е законодатедьства Российской Федерации, 20 17, Ns 9, ст.1359.
12 - Собрu""е законодательства Российской Федерации, 2016, Jф 18, ст,264'7.
13- .*.ru кРоссийская газета), 14.05.09, J& 85.
1а - издание <Законность), 2009, ЛЪ 5.
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самоуправления и должностных лиц местного само)aправления)15 ;

постановление Правительства Новгородской области от 2|.12.201,7
J\Ъ 466 <<О министерстве природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии
Новгородской области>>16;

Переченъ нормативных правовых актов, регулирующих осуществление

информационной
муниципzlJIьных

государственной информационной системе <<Реестр государственных услуг
(функций) Новгородской области>>,

информационной
муниципаIIьных
информационной системе кПортал государственных и муницип€lJIьных услуг

системе <Единый

услуг (функций)>,

федеральной государственной
портаJI государственных и

региональной государственной

государственного надзора, размещен на офици€Lпьном сайте министерства в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, в фелеральной
государственной
государственных

(функций) Новгородской области>>.

1.4. Предмет государственного надзора:
государственный надзор направлен на предулреждение, выявление и

пресечение нарушений юридическими лицами, их руководителями и иными
должностными лицами, индивидуztгIьными предпринимателями, их
уrrолномоченными представителями (далее юридическое лицо,
индивидуальный предприниматель) и гражданами требований в области
обращения с животными, установленных Федеральным законом от 27

декабря 2018 года j\Ъ 498-ФЗ (Об ответственном обращении с животными и о
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации>>, другими федеральными законами и принимаемыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации, законами и иными нормативными . правовыми актами
Новгородской области (далее обязательные требования), посредством
организации и проведения проверок указанных лицl организации и

проведения мероприятий по профилактике нарушений обязателъных
требованиЙ, мероприятиЙ по контролю, осуществJuIемых без взаимодействия
с Юридическими лицами и индивиду€lJIьными предпринимателями,
организации и проведения плановых (рейдовых) осмотров, принятия
предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по
ПРесеЧению и (или) устранению последствиЙ вьuIвленных нарушениЙ,

системе <<Федеральный реестр
услуг (функций)>, регион€Lльной

СиСТеМатического наблюдения за исполнением обязательных требованиЙ,
ан€uIиза и прогнозирования состояния исrrолнения обязательных требований

15 - издание <Заколшlость>, 2014, Ns 7.
16 - офиц"альrшй интернет-порт€tл гтравовой информации http;//www.prayo.gov.nt, 28.|2.20|'7.
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юридическими лицами,
предпринимателями и гражданами своей деятельности.

индивидуальными

Государственный надзор в отношении субъектов государственного
надзора осуществляется с применением риск-ориентированного подхода.

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении
государственного надзора:

1.5.1. Перечень должностных лиц министерства, осуществляющих
государственный надзор, устанавливается Правительством Новгородской
области;

1.5.2. ,Щолжностные лица министерства, осуществляющие
государственный надзор, вправе :

запрашиватъ и полуrать информацию и документы, связанные с

соблюд ени ем юридическими лиц ами, индивидуЕLльными предпринимателями
и гражданами требований законодательства Российской Федерации и иных
нормативных правовых актов в области обращения с животными;

проверять соблюдение юридическими лицами, индивиду€шьными
предпринимателями и гражданами требований законодательства Российской
Федерации и иных нормативных правовых актов в области обраIцения с
животными, cocTaBJUITb по результатам проверок соответствующие акты;

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации,
беспрепятственно посещать и обследовать организации, содержащие
животных, в цеJUIх проверки исполнения данными организациями
требований законодательства Российской Федерации и иных нормативных
правовых актов в области обращения с животными;

выдавать юридическим лицам, индивидуаJIьным предпринимателям и
гражданам предписания об устранении выявленных нарушений требований
законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых
актов в области обращения с животными и проверятъ исполнение выданных
предписаний;

пресекать правонарушения, связанные с нарушением требований
законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых
актов в области обращения с животными;

составлять протоколы
связанных с нарушением

об административных правонарушениях,
требований законодателъства Российской

Федерации и иных нормативных правовых актов в области обращения с

животными, рассматривать дела об указанных административных
правонарушениях и приниматъ меры по их предотвращению;

изымать у граждан животных в слr{аях, предусмотренных
законодателъством Российской Федер ации;

направлять в улолномоченные органы матери€Lлы, связанные с
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нарушением законодательства Российской Федерации и иных нормативных
правовых актов в области обращения с животными, для решения вопросов о

возбуждении дел об административных правонарушениях или уголовных дел
по признакам пресч.lrлений;

t.5.3. .Щолжностные лица министерства, осуществляющие
государственный надзор, обязаны :

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в

соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по
предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных
требований;

соблюдать законодательство Российской Федерат\ии, права и законные
интересы юридического лица, индивидуЕtпьного предприниматеJUI,
гражданина, проверка которых проводится;

проводитъ проверку на основании приказа министерства о ее

проведении в соответствии с ее н€tзначением;

проводить проверку толъко во время исполнения служебных
обязанностей, выездную проверку тоJIько при предъявлении служебных

удостоверений, копии прикЕва министерства и в сл)л{ае, предусмотренном
частью 5 статьи 10 Федераllьного закона от 26 декабря 2008 года J\Ъ 294-ФЗ
<<О защите прав юридических лиц и индивидуztльных предпринимателей при
осуществлении государственнОго контроля (надзора) и муниципzLльного
контроля) (далее Федеральный закон М 294-ФЗ), копии документа о
согласов ании проведения проверки ;

не препятствоватъ руководителю, иному должностному лицу или
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуzшьному
предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину
присутствовать при проведении проверки и давать р€Lзъяснения по воtIросам,
относящимся к предмеry проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или

уполномоченному представителю юридического лица, индивиду€Lлъному
предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину,
присутствующим при tIроведении проверки, информацию и документы,
относящиеся к предмету проверки;

Знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченЕого
Представителя юридического лица, индивиду€шьного предприниматеJUI, его

уполномоченного представителя, гражданина с результатами проверки ;

истребоватъ в рамках межведомственного информационного
ВЗаИМОДеЙствия документы и (или) информацию, включенные в перечень
документов и (или) информации, запрашиваемых и поJD/чаемых в рамках
межведомственного информационного взаимодействия органами
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государственного KoHTpoJuI (надзора), органами муниципЕlJIьного KoHTpoJuI
при организации и проведении проверок от иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении
которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденный
распоряжением Правительства РоссиЙскоЙ Федерации от 19 аrтреля 20Iб года
J\Ъ 724-р (далее Перечень), от иных государственных органов, органов
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам
или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении
которых находятся указанные документы;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного
представитеJUI юридического лица, индивиду€lJIьного предпринимателя, его

уIIолномоченного представителя, гражданина с документами и (или)
инф ормациеЙ, пол1.,rенными в р амках межв едомственного ин формационн ого
взаимодеиствия;

r{итывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных
нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их
потенциurльной опасности для жизни, здоровья людей, для животных,
РаСтениЙ, окружающеЙ среды, объектов культурного наследия (памятников
ИСТОРии и культуры) народов РоссиЙскоЙ Федерации, музеЙных предметов и
мУзеЙных коллекциЙ, включенных в состав Музейного фонда Российской
Федерации, особо ценных, в том числе уник€IJIьных, документов Архивного
фОнда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое,
научное, культурное значение, входящих в состав национztльного
библиотечного фонда, безопасности государства, дJIя возникновения
ЧРеЗвычаЙных ситуациЙ природного и техногенного характера, а также не
ДОПУСКаТь необоснованное ограничение прав и законнъ.ж интересов граждан,
в том числе индивидуalJIьIIых предпринимателей, юридических лиц;

ДОк€tЗыватъ обоснованность своих деЙствиЙ при их обжаловании
ЮРИДическими лицами, индивидуаJIьными предпринимателями, гражданами
в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

СОблюДать сроки гIроведения проверки, установленные Федер€шьным
законом j\b 294-ФЗ;

не требовать от юридического лица, индивидуzшьного
предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление
которых не предусмотрено законодательством Российской Федер ации;

перед начапом проведения выездной проверки по просьбе

руководителя, иного должностного лица или уцолномоченного
представителя юридического лица, индивиду€lльного предпринимателя, его

уполномоченного цредставителя, гражданина ознакомить их с положениями
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административного регламента, в соответствии с которым проводится
проверка;

осуществлять запись о проведенной проверке в журн€tле у{ета
проверок в случае его наJlичия у юридического лица, индивидуЕIIIьЕого
предпринимателя.

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются
меропри ятия по государственному надзору:

1.6.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный
представитель юридического лица, индивидуальный предпринимателъ, его

уполномоченный представитель или гражданин при проведении проверки
имеют право:

непосредственно приёутствовать при проведении проверки, давать
объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от министерства, его должностных лиц информацию, которая
относится к предмету проверки и предоставление которои предусмотрено
Федеральным законом Ns 294-ФЗ;

знакомиться с документами и (или) информацией, пол)r.{енными
министерством рамках межведомственного информационного
взаимодействия от иных государственных органов, органов местного
самоуправления либо подведомственных государственным органам или
органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых
находятся эти документы и (или) информация;

представJuIть документы и (или) информацию, запрашиваемые

рамках межведомственного информационного взаимодействия,
министерство по собственной инициативе;

знакомиться с результатами проверки и ук€lзывать в акте проверки
своем ознакомлении с результатами проверки, согла9ии или несогласии
ними, а также с отдельными действиями должностных лиц министерства;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц министерства,
повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивиду€tJIьного
предпринимателя или гражданина при проведении проверки, в

административном и (или) судебном порядке в соответствии с
законодательством Российской Федер ации;

привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации
по защите прав rrредпринимателей либо Уполномоченного по защите прав
предпринимателей в Новгородской области к у{астию в проверке (зu

исключением граждан);
|.6.2. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный

представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его

УПолноМоченныЙ представитель или гражданин при проведении проверки

в

в

о

с
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обязаны:

создавать должностным лицам, осуществляющим государственный
надзор, необходимые условия для работы;

представлять документы, необходимые для проведения проверки ;

своевременно представлять в министерство пояснения о выявленных в

ходе проверки ошибках и (или) противоречиях в документах, касающихся
юридического лица, индивиду€шьного предприниматеJUI или гражданина и

рассматриваемых в ходе проверки;
обеспечитъ доступ проводящих выездную проверку должностных лиц,

осуществляющих государственный надзор, и у{аствующих в выездной
проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию,
в используемые юридическими лицами, индивиду€шьными
предпринимателями или гражданами при осуществлении деятельности
здания, строения, сооружения, помещения, к используемым оборулованию,
подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

1.7. Ограничения при проведении проверки:
при проведении проверки должностные лица министерства не вправе:

проверять выполнение обязательных требований, если такие
требования не относятся к полномочиям министерства;

проверять выполнение требований, установленных нормативными
правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР, а также
выполнение требований
применения которых не
Федерации;

нормативных документов, обязательность
предусмотрена законодательством Российской

проверять выполнение обязательных требований, не опубликованных в

установленном законодательством Российской Федер ации порядке;

осуществлять плановую или внеплановую выездн.ую проверку в слr{ае
отсутствия при ее проведении руководитеJUI, иного должностного лица или

уполномоченного представителя юридического лица, индивидуапьного
предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением
слу{ая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному
подпунктом б) пункта 2 части2 статъи 10 Федер.шьного закона J\Ъ 294-ФЗ;

требовать представления документов, информации, образцов прод}кции,
проб обследования объектов окружающей среды и объектов
производственной среды, если они не являются объектами проверки или не
относятся к предмету проверки, а также изымать оригин€Lлы таких

документов;
отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов

окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их
исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе
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ук€ванных образцов, проб по установленной форме и в количестве,
превышающем нормы, установленные национ€tльными стандартами,
правилами отбора образцов, проб и методами их исследованиil, испытаний,
измерений, техническими регламентами или действующими до дня их
встуцления в силу иными нормативными техническими документами и
правилами и методами исследований, испытаний, измерений;

распространять информацию, полr{енную в результате проведения
проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную,
иную охраняемую законом тайну, за исключением слrIаев, предусмотренных
законодательством Российской Федер ации;

превышать установленные сроки проведения проверки;
осуществJUIть _выдачу юридическим, лицам, индивидуЕLльным

предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет

меропри ятий по контролю;
требовать от юридического лица, индивидуЕLгIъного предпринимателя

представления документов и (или) информации, включая разрешительные
документы, имеющиеся в распоряжении иных государственных органов,
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным
органам или органам местного самоуправления организаций, включенные в

Перечень;
требовать от юридического лица, индивиду€шьного предпринимателя

представления документов, информации до даты нач€Llrа проведения
проверки. Министерство после принятия прик€ва о проведении проверки
вправе запрашивать необходимые документы и (или) информацию в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

1.8. Описание резулътата осуществления государственного надзора:

1.8.1. Результатом осуществления государственного надзора является

выявление наlrичия или отсутствия нарушений обязателъных требований
юридическими лицами, индивидуаJIьными предприниматеJUIми, гражданами.

По результатам осуществления государственного надзора составляется
акт проверки;

|.8.2. В слr{ае выявления при проведении проверки нарушений
юридическим лицом, индивидуaльным предпринимателем обязателъных
требований, должностные лица министерства, проводившие проверку, в

пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской
Федерации, обязаны:

выдать предписание юридическому лицу, индивидуаJIьному
предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков
их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению
причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям,
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окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным
коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации)
особо ценным, в том числе уник€uIьным, документам Архивного фонда
Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое,
HayIHoe, культурное значение, входящим в состав национzшьного
библиотечного фонда, безопасности государства, имуществу физических и
юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу,
предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и
техногенного характеро, & также других мероприятий, предусмотренных

федеральными законами ;

принять меры по коЕтролю за устранением выявленных нарушений, их
предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни,
здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде,
объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов
Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям,
включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо
ценным, в том числе уник€Lльным, документам Архивного фонда Российской
Федерации, документам, имеющим особое историческое, на)дное,
культурное значение, входящим в состав национЕLльного библиотечного

фонда, обеспечению безопасности государства, предупреждению
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного
характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные
нарушения, к ответственности;

1.8.3. В слуrае если при проведении проверки
деятельность юридического лица, его филиала,
структурного подрiвделения, индивидуЕlJIьного. предпринимателя,
эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования,
подобных объектов, транспортных средств, производимые и ре€Lлизуемые
ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют
непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия
(памятникам исто рии и кулътуры) народов Российской Федер ации ) музейным
предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда
Российской Федерации, особо ценным, в том числе уник€lJIьным, документам

установлено, что
представительства,

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного
такой вред rтричинен, министерство обязано незамедлительно

Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое
историческое,
национ€Lльного

возникновения
характера или

на)лное, кулътурное значение, входящим в состав
библиотечного фонда, безопасности государства,
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принять меры по недопущению IIричинения вреда или прекращению его
причинения вплотъ до временного запрета деятельности юридического лица,
его филиала, представителъства, структурного подразделения,
индивиду€шьного предпринимателя в порядке, установленном Кодексом
Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва
гrродукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для
окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также

других юридических лицl индивидуаJIьных предпринимателей любым

доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и
способах его предотвращения.

1.9. Исчерпывающие перечни документов и (или) информации,
необходимых для осуществления государственного надзора и достижения
целей и задач проведения проверки:

в ходе осуществления государственного надзора должностные лица
министерства в зависимости от целей, задач и предмета проверок требуют от
юридических лиц, индивидуаJIьных предпринимателей, граждан следующие

документы и (или) информацию:

документы, удостоверяющие личЕость, - для гражданина, в том числе
индивидуzLльного предпринимателя;

у{редительные документы юридического лица, индивидуutльного
предпринимателя;

информацию о руководителе юридического лица (фамилия, имц
отчество (rrр" наличии), контактный номер телефона), приказ о назначении
(избрании) на должность руководителя юридического лица;

перечень объектов (территории, здания, помещения, иные объекты),
используемых юридическим лицом, индивиду€lJIъным предпринимателем IIри

осуществлении своей деятельности с указанием мест их расположения;
информацию и документы, подтверждающие выполнение

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином
обязателъных требований, соблюдение которых является предметом
проверки (за исключением информации и документов, которые находятся в

распоряжении министерства, и документов и (или) информации, включаlI

р€}зрешителъные документы, имеющиеся в распоряжении иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, включенные в Переченъ);

должностные инструкции работников юридических лицl

индивидуальных предпринимателей ;

документы, цодтверждающие проведение о смотр а животных;

документы, подтверждающие о существление у{ета животных;
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документы, подтверждающие передачу животных в приюты дJIя

животных;
журнал )п{ета мероприятиЙ по контролю (при нЕLличии).

2. Требования к порядку осуществления государственноfо надзора

2.1. Порялок информирования об исполЕении государственной фу"кц"и:
2.|.I. Информация по вопросам исполнеЕия государственной функции

представляется:
посредством р€tзмещения на официальном сайте министерства в

информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>> по адресу

www.leskom.nov.ru;
на информационньrх стендах в помещениях министерства;
tIутем устного консулътирования на приеме грzDкдан, индивиду€tлъных

предпринимателей, представителей юридических лиц;

по телефону;
по электронной почте;
по почте посредством письменного ответа на обращение;

посредством федеральной государственной информационной системы
<Единый портаII государственных и муниципЕtIIьных услуг (функций)> ;

посредством региональной государственной информационной системы
<<Портал государственных и муницип€tJIьных услуг (функций) Новгородской
области>>;

2.|.2. На официальном саiцте министерства в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>> по адресу www.leskom.nov.ru, в

федеральной государственной информационной системе <<Единый порт,Lл

государственных и муниципzlJIъных услуг (функций)>, регионzLлъной
государственной информационной системе кПортал государственных и

муниципzlJIъных услуг (функций) Новгородской области>> в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>> рzlзмещается следующая
информация:

текст административного регламента;
сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах,

почтовом адресе и адресе электронной почты министерства;
сведения о порядке информирования о ходе исполнения

государственной функции;
сведения о порядке обжалования решений, действий (бездействия)

должностных лиц, исполняющих государственную функцию ;

план проведения плановых проверок на очередной год;
информация о резулътатах осуществления государственного надзора;
2.t.З. На информационЕых стендах в помещениях министерства
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р€tзмещается следующая информация :

извлечения из правовых актов, содержащих положения.. регулирующие
деятелъно сть по исполн ению государственной функции ;

сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах,
почтовом адресе и адресе электронной почты министерства;

порядок полr{ения консультаций по вопросам исполнения
государственной функции;

порядок обжалования решениiа и действий (бездействия) должностных
лиц министерства, исполняющих государственную функцию ;

2.I.4. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных
телефонах структурного подр€Lзделения, адресе официального сайта в
информационно-телекоIчIмуникационной сети <<Интернет>>, электронной
почте министерства размещена на официальном сайте министерства в
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, в федеральной
государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муницип€uIьных услуг (функций)>, регионЕtльной
государственной информационной системе <Реестр государственных услуг
(функций) Новгородской области>>, федералъной государственной
информационной системе кЕдиный портzLл государственных и
муницип€uIьных услуг (функций)>, регионzLпьной государственной
информационноЙ системе кПортал государственных и муниципальных усJIуг
(функций) Новгородской области>;

2.|.5. При информировании по вопросам исцолнения государственной

функции по электронной почте ответ на обращение направляется на адрес
электронной почты заявитеJIя, указанный в обращении, в 30-дневный срок со

дня регистрации обращения в министерстве;
2.|.6. При информировании по вопросам исполнения государственной

функции по письменным запросам заявителей ответ направляется почтой по
адресу заявителя, ук€ванному в запросе, в 30-дневный срок со дня
регистрации обращения в министерстве;

2.I.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан
должностное лицо министерства, ответственное за исполнение
государственной функции, должно представить полную и достоверную
информацию по всем интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о
наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени,
отчестве и должности должностного лица министерства, принявшего
телефонный звонок.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы
должностное лицо министерства, принявшее телефонный звонок, допжно
сообщить телефонный номер, по которому можно rrолу{ить необходимую
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информацию;
2.1.8. В процессе исполнения государственной функции

предоставляются консультации по следующим вопросам :

о нормативных правовых актах, регламентирующих исполнение
государственной функции;

о перечне и комплектности представленных документов, необходимых
для исполнения государственной функции;

о сроке исполнения государственной функции;
о порядке исполнения государственной функции;
о стадии рассмотрения документов в процессе исполнения

государственной фун кции ;

о порядке обжапоВания действий (бездействия) и решений,
осуществляемых и принимаемых в tIроцессе'исполнения государственной

функции.
2 .2 . Ср ок осуществления государ ств енного надзора:
2.2.|. Сроки осуществления государственного надзора в отношении

юридических лиц и индивиду€шьных предпринимателей определяются в

соответствии с Федералъным законом J\b 294-ФЗ.
Плановая проверка в отношении юридического лица и

индивиду€}JIьного предприниматеJuI проводится не чаще одного раза в 3 года.
Проведение плановых проверок в отношении объектов

государственного надзора в зависимости от присвоенной категории риска
осуществляется со следующей периодичностью:

категории чрезвычайно высокого риска - олин рutз в год;
категории высокого риска - один раз в 2года;
категории значительного риска - один раз в 3 года;
категории среднего риска - не чаще чем один раз р 4 года;
категории умеренного риска - не чаще чем один раз в 5 лет.

Плановые проверки в отношении объектов, отнесенных к категории
низкого риска, не проводятся;

2.2.2. Срок проведения каждой из проверок не может превышатъ 20

рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий

срок проведения плановой выездной проверки не может превышать 50 часов
в год для мulлого предприятия,15 часов в год - для микропредприятия.

В сл1^lае необходимости при проведении плановой выездной проверки
в отношении субъекта маJIого предпринимательства поJýлIения документов и
(или) информации в рамках межведомственного информационного
взаимодеЙствия проведение проверки может быть приостановлено
министром природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Новгородской



но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное приостановление проведения
проверки не допускается.

На период действия срока
приостанавливаются связанные
министерства на территории,
помещениях, на иных объектах субъекта маlrого предпринимательства.

В исключительных слr{аях, связанных с необходимостью проведения
/\сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специzulьных

экспертиз и расследований,на основании мотивированных предложений

должностных лиц миЕистерства, проводящих в.ыездную плановую проверку,
срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен
минисц)ом, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении м€lJIых

предприятий * не более чем на 50 часов, микропредприятий - не более чем
на 15 часов.

Срок проведения каждой из предусмотренных проверок в отношении
юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на
территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается
отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному
структурному подр€вделению юридического лица, при этом общий срок
tIроведения проверки не может превышать б0 рабочих дней.

Срок проведения проверок в отношении граждан, не являющихся
индивидуаlrъными предпринимателями, не может превышать 15 часов в год.

3. Состав, последовательность и,ср9ки выполнения
административных процедур (л!йствий), требовация к порядку
их выполнения, в том числе осооенности выполнеция
административпых процедур (действий) в электронной форме

3.1. Осуществление государственного надзора включает в себя
следующие административные процедуры (логически обособленные
rrоследовательности административных действий при осуществлении
государственного надзора) :

подготовка и утверждение ежегодного плана проведения проверок,
подготовка и утверждение плана проведения плановых (рейдовых)
осмотров;

проведение проверок (плановых, внеплановых), плановых (рейдовых)
осмотров, меропрпятий цо контролю без взаимодействия с юридическими
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области (далее министр) или заместителем министра на срок, необходимый
для осуществления межведомственного информационного взаимодействия,

приостановления проведения проверки
с указанной проверкой действия

в зданиях, строениях, сооружениях,

лицами и индивидуальными предпринимателями и

результатов;

оформление их



I7

принятие мер по фактам нарушений обязательных требований,
выявленным в ходе проведения проверок, плановых (рейдовых) осмотров,
мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами и
индивидуальными предпринимателями;

организация и tIроведение мероприятий, направленных на
профилактику нарушений обязательных требований.

3.2. Подготовка и утверждение ежегодного плана lrроведения
проверок, подготовка и утверждение плана проведения плановых
(рейдовых) осмотров:

З.2.I. Основанием для начапа исполнения административной
процедуры являетСя поручение министра должностному лицу о подготовке
ежегодного плана проведения проверок, плана проведения плановых
(рейдовых) осмотров.

Ответственными за подготовку ежегодного пдана проведения
проверок, плана проведения плановых (рейдовых) осмотров являются

доджностные лица министерства, ответственные за организацию и
проведение проверок, плановых (рейдовых) осмотров.

Права и обязанности должностных лиц министерства, ответственных за
организацию и проведение проверок опредеJUIются их должностными
регламентами, утверждаемыми министром;

З.2.2. Ежегодный пдан проведения проверок формируется с у{етом
требований Федер€Lпьного закона Jф 294-ФЗ;

З.2.З. Основанием для включения юридических лиц и индивидуilJIьных
предпринимателей в ежегодный план проведения проверок является
истечение 3 лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуutльного
предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического
лица, индивидуапьного предприниматеJUI;

начагIа осуществления юридическим лицом, индивиду€lJIьным
предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с

уведомлением о

предпринимателъской
начzUIе осуществления

деятельности в слrIае

исполнительной власти
отдельных видов

выполнения работ или

представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации
в соответствующей сфере федеральный орган

предоставления услуг, требующих представления укЕванного уведомления.
Проведение плановых проверок в отношении объектов

государственного надзора в зависимости от tIрисвоенной категории риска
осуществляется со следующей периодичностью :

категории чрезвычайно высокого риска - один р€в в год;
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категории высокого риска - один раз в 2rода;
категории значительного риска - один раз в 3 года;

категории среднего риска - не чаще чем один раз в 4 года;

категории умеренного риска - не чаще чем один раз в 5 лет.

Г[пановые rтроверки в отношении объектов, отнесенных к категории

низкого риска, не проводя,гся;

З.2.4. В ежегодном плане проведения проверок юридических лиц и
индивидуаJIьЕых предпринимателей указываются следующие сведения :

наименование юридического лица (его филиалов, представителъств,

обособленных структурных подразделений), фамилия, имя) отчество (.rр"

наличии) индивИдуЕtпьного предпринимателя, деятельностъ которого

подлежит плановой проверке, место нахождения юридического лица (его

филиалов, представительств, обособленных структурных подр€lзделени й) или

место фактического осуществления деятельности индивидуаlrьным
предпринимателем;

целъ и основание проведения плановой проверки;

да,га начаlrа и сроки проведеЕия плановой проверки;
наименование министерства, осуществляющего плановую пр оверку.

Проект ежегодного плана проведения проверок до 01 сентября года,

предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в

органы прокуратуры.
В соответствии с частъю 6.1 статьи 9 Федер€tльного закона J\b 294-ФЗ

органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения

проверок на предмет законности включения в него объектов

государственного надзора и в срок до 01 октября года, предшествующего
году проведения плановых проверок, вносят предложения министерству об

устранении выявленных замечаний и о проведении при возможности в

отношении отдельных юридических ЛИЦ, индивидуальных
предпринимателей совместных плановых проверок.

Министерство рассматривает предложения органов прокуратуры и по

итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 01

ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок,

утвержденный министром ежегодный план проведения проверок.
Ежегодный план проведения проверок размещается на официzLгIъном

сайте министерства в информационно-телекоммуникационной
<<Интернет>> по адресу www.leskom.nov.ru
предшествующего году проведения tIроверок;

не позднее 01 ноября

З.2.5. В целях выявления нарушения обязательных требований
гражданами должностные лица министерства проводят плановые (рейдовые)

осмотры земельных участков, Еа которых граждане - владельцы животных

сети
года,
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содержат и (или) используют животных, территорий рекреационного
назначения, используемых и предназначенных для отдыха, туризма, занятий

физической кулътурой и спортом, мест розничной торговли и оказания

услуг, территории населенных пунктов вне мест, р€врешенных решением
органа местного самоуIIравления для выгула животных.

Основанием для подготовки к проведению плановых (рейдовых)
осмотров является rтлан проведения плановых (рейдовых) осмотров,

утвержденный прик€}зом министерства.
План проведения плановых (рейдовых) осмотров на соответствующий

год утверждается прик€вом министерства не позднее 15 января
соответствующего года.

План проведения плановых (рейдовых) осмотров доJIжен содержатъ
сроки и место проведения плановых (рейдовых) осмотров.

ГIлановые (рейдовые) задания на проведение плановых (рейдовых)
осмотр ов утверждаются прик€вом министерства.

В плановом (рейдовом) задании ук€tзывается:
дата, номер, наименование прик€ва министерства, в соответствии с

которым проводится плановый (рейдовый) осмотр;

фамилия ) им1, отчество (arр" наличии), наименование должности
должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение
планового (рейдового) осмотра с указанием номера и даты выдачи

удостоверения;
фамилия, имя, отчество (rrр" наличии) привлекаемых к проведению

планового (реЙдового) осмотра специ€tлистов, экспертов, представителеЙ
экспертных организаций с указанием должности и организации, а также
иных привлекаемых лиц;

цели и задачи планового (рейдового) осмотра;
основания проведения планового (рейдового) осмотра;
сроки проведения планового (рейдового) осмотра;
маршрут планового (рейдового) осмотра;
перечень мероrrриятий, проводимых в ходе планового (рейдового)

осмотра;
сроки составления акта планового (рейдового) осмотра.
В слуrае привлечения к проведению планового (рейдового) осмотра

должностных лиц правоохранительных органов, органов исполнительной
власти и их территори€tпьных органов, а также граждан делается
соответствующая отметка в плановом (рейдовом) задании;

З.2.6. Условия, порядок и срок приостановления административной
процедуры законодательством не предусмотрены;
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З .2.7 . Результатом административной процедуры является утверждение
ежегодного плана проведения проверок, плана проведения плановых
(рейдовых) осмотров;

З.2.8. Способом фиксации результатов выполнения административной
процедуры является р€вмещение ежегодного плана проведения проверок,
плана проведения rтлановых (рейдовых) осмотров на офици€uIьном сайте
министерства в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет) по
адресу www.leskom.nov.ru.

З.З. Проведение проверок (плановых, внеплановых), плановых
(рейдовых) осмотров, мероприятий по контролю без взаимодействия с
юридическими лИцами и, индивидуальными предпринимателями и
оформление их результатов:'

З.3.1. Основанием для начаJIа исполнения административной
процедуры является наступление срока, ук€}занного в ежегодном плане
tIроведения проверок, плане проведения плановых (рейдовых) осмотров;

З.З.2. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки
И (или) выездной tIроверки в порядке, установленном статьями 11, |2
Федерального закона М 294-ФЗ;

3.З.З. Плановая проверка проводится на основании прик€ва
Министерства, изданного в соответствии с Типовой формой распоряжения
или прик€ва органа государственного KoHTpoJUI (надзора), органа
муницип€шьного контроля о проведении проверки юридического лица,
индивиду€lJIьного предrrринимателя, утвержденной Приказом Министерства
экономического р€Lзвития Российской Федерации от 30 апреJuI 2009 года }Ф

t41 (О ре€}лизации положений Федерального закона (О защите прав
юридических лиц и индивидуzLпьных предпринимателей при осуществлении
государственного KoHTpoJuI (надзора) и муницип€tJIьного контроля).

В соответствии со статьей 14 Федер€шьного закона J\b 294-ФЗ в приказе
министерства о проведении проверки ук€Iзываются :

наименование миЕистерства, а также вид государственного KoHTpoJUI
(надзора);

фамилия, имя) отчество (.rр" наличии), должность должностного лица
или Должностных лиц министерства, уполномоченных на проведение
проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов,
представителей экспертных организаций;

наименование юридического лица или фамилия) имя, отчество (rrр"
наличии) индивиду€шьного предпринимателя, проверка которых проводится,
МесТо нахождения юридического лица (его филиалов, представительств,
ОбОсобленных структурных подр€вделений) или место фактического
осуществления деятельности индивидуыIьного предпринимателя;
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цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
правовые основания проведения проверки;
подлежащие проверке обязательные требования)в том числе реквизиты

проверочного листа (списка контрольных вопросов), если при проведении
плановой проверки должен быть использован проверочный лист (список
контрольных вопросов);

сроки проведения и переченъ мероприятий по контролю, необходимых

для достижения целей и задач проведения проверки;
перечень административных регламентов по осуществлению

государственного надзора;
перечень документов,.,представление которых юридическим лицом,

индивиду€IJIьным прелприЕимателем необходимо для достижения целей и
задач проведения проверки;

даты начаIIа и окончания проведения проверки;
иные сведения, если это предусмотрено типовой формой приказа

министерства.
Пр" проведении плановой проверки должностными лицами

министерства исrrользуются проверочные листы (списки контрольных
вопросов).

Проверочные листы (списки контрольных вопросов) разрабатываются
и утверждаются министерством в соответствии с общими требованиями)
определяемыми Правительством Российской Федерации, и включают в себя
перечни вопросов, ответы на которые одЕозначно свидетельствуют о

соблюдении или несоблюдении субъектом государственного надзора
обязательных требований, составляющих предмет проверки.

При проведении совместных плановых проверок могут применяться
сводные проверочные листы (списки контролъных вопросов),

разрабатываемые и утверждаемые несколькими органами государственного
контроля (надзора).

При проведении проверки с использованием проверочного листа
(списка контрольных вопросов) заполненный по результатам проведения
проверки проверочный лист (список коЕтрольных вопросов)
прикладывается к акту проверки;

З.З.4. Внеплановая проверка проводится в форме документарной
проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном статьями 11,

12 Федерапьного закона J\Ъ 294-ФЗ.
Внеплановые выездные проверки в отношении юридических лиц и

индивиду€шьных предпринимателей проводятся в соответствии с прик€вом
министерства при н€Llrичии следующих основ аний;
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истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуаIIьным
предпринимателем ранее выданного предписания об устранении
выявленного нарушения обязательных требований ;

поступление в министерство заявления от юридического лица или
индивиду€tльного цредприниматеJUI о предоставлении правового статуса,
специ€Lлъного разрешеЕия (лицензии) на право осуществления отдельных
видов деятельности или р€}зрешения (согласования) на осуществление иных
юридически значимых действий, если проведение соответствующей
внеплановой проверки юридического лица, индивиду€lJIьного

предпринимателя предусмотрено правилами предоставления правового
статуса, специаJIъного разрешения (лицензии), выдачи р€врешения
(согласования);

мотивированное представление должностного лица министерства на
основании ан€шиза результатов мероrтриятий по контролю без

взаимодействия с юридическими лицами, индивиду€lJIъными
предпринимателями, рассмотрения или предварителъной проверки
поступивших в министерство обращений и заявлений граждан, в том числе
индивиду€tпьных предпринимателей, юридических лицl информации от
органов государственной власти, органов местного самоуправления, из
средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан,
вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам кулътурного
наследия (памятникам исто рии и культуры) народов Российской Федер ации,
музейным предметам и музейным коллекциям, вкдюченным в состав
Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том чисJIе

уникаJIьным, документам Архивного фонда Российской Федерации,

документам, имеющим особое историческое, наr{ное,. культурное значение,
входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности
государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и
техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным,

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам
истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской
Федерации, особо ценным, в том числе уникаJIьным, документам Архивного

фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое,
на)лное, культурное значение, входящим состав национ€IJIьного
библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
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прик€lз министерства, изданный в соответствии с порr{ениями
Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и

на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в

рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы
прокуратуры материалам и обращениям.

При отсутствии достоверной информации о лице, допустившем
нарушение обязательных требований, достаточных данных о фактах,

указанных в третьем-седьмом абзацах настоящего подпункта,

уполномоченными должностными лицами министерства может быть

проведена предварительная проверка поступившей информации. В ходе
проведения предварителън,ой проверки поступившей информации
принимаются меры по запросу дополнителъных сведений и материалов (в

том числе в устном порядке) у лиц, направивших заявления и обращения,
представивших информацию, проводится рассмотрение документов
юридического лица, индивиду€LJIьного предпринимателя, имеющихся в

распоряжении министерства, при необходимости проводятся мероприятия по
контролю, осуществляемые без взаимодействия с юридическими лицами,
индивиду€tJIьными предпринимателями и без возложения на указанных лиц
обязанности по представлению информации и исполнению требований
министерства. В рамках предварительной проверки у юридического лица,

индивиду€lJIьного предпринимателя могут быть запрошены пояснения в

отношении полученной информации, но представление таких пояснений и
иных документов не является обязательным.

Пр" выявлении по результатам предварительной проверки лицl

допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных
данных о фактах, указанных в третьем-седьмом абзацах настоящего
подпункта, уполномоченное должностное лицо министерства подготавливает
мотивированное представление о н€lзначении внеплановой проверки по
основаниям, ук€Lзанным в третьем-седьмом абзацах настоящего подпункта.
По результатам предварительной проверки меры по привлечению
юридического лица, индивидушIьного предпринимателя к ответственности
не принимаются.

По решению министра предварительная проверка, внепланов€uI

проверка прекращаются, если после начаJIа соответствующей проверки
выявлена анонимность обращения или заявленищ явившихся поводом дJuI ее

организации, либо установлены заведомо недостоверные сведения,

содержащиеся в обращении или заявлении.
Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивиду€шъных

предпринимателей может быть проведена по основаниям, ук€ванным в
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шестом, седьмом абзацах настоящего подпункта, после согласования с
органами прокуратуры.

В день подписания прик€tза министерства о проведении внеплановой
выездной проверки юридического лица, индивиду€tльного предпринимателя в

целях согласования ее проведения министерство представляет либо
направляют зак€вным почтовым отправлением с уведомлением о вр)цении
или в форме электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированной электронной подписью, в органы прокуратуры
заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К
этому заявлению прилагаются копия прик€rза министерства о проведении
внеплановой выездной проверки и документы, кOторые содержат сведения,
послужившие основанием ее' проведения.

При выявлении нарушений обязательных требований, содержащих
гIризнаки преступления) материалы передаются в правоохранительные
органы, а при административном правонарушении должностными лицами
министерства возбуждается производство по делам об административных
правонарушениях в соответствии с требованиями Кодекса Российской
Федерации об административцых правонарушениях в пределах своих
полномочий и выдается предписание об устранении нарушений
обязательных требований ;

3.3.5. О проведении плановой выездной проверки юридическое лицо,
индивидуальный предприниматель уведомляются министерством за З

рабочих дня до начzша ее проведения посредством направления копии
приказа министерства о начале проведения плановой проверки заказным
почтовым отправлением с уведомлением о вру{ении и (или) rrосредством
электронного документq подписанного усиленной квалифицированной
электронноЙ подписью и направленного по адресу электронноЙ почты
юридического лица, индивидуulJIъного [редприниматеJIя, если такой адрес
содержится в едином государственном реестре юридических лиц, едином
государственном реестре индивиду€шьных предттринимателей либо ранее был
представлен юридическим лицом, индивидуrtльным предпринимателем в
министерство, или иным доступным способом.

О проведении внеплановой выездной проверки, зz исключением
ВнеплановоЙ выездноЙ проверки, основания проведения котороЙ ук€Iзаны в

ПУНкте 2 частп 2 статьи 10 Федер€lJIьного закона J\Ъ 294-ФЗ юридическое
лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются министерством не
менее чем за 24 часа до начала ее проведения любым доступным способом, в
том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной
квалифицированноЙ электронноЙ подписью и направленного по адресу
ЭлекТронноЙ почты юридического лица, индивидуагIъного предпринимателя,



25

если такой адрес содержится в едином государственном реестре
юридических лицl едином государственном реестре индивиду€lJIьных
предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом,
индивиду€tгIьным предпринимателем в министерство.

В случае если в резулътате деятельности юридического лица,
индивиду€tпьного предшринимателя причинен или причиняется вред жизни,
здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской
Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в

состав Музейного фонда Российской ФедераIJии, особо ценным, в том числе

уникаIIьным, документам Архивного фонда Российской Федерации,
документам, имеющим особое историческое, на)лIное, кулътурное значение,
входящим в состав нациоЕatльного библиотечного фонда, безопасности
государства, а также возЕикли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации
природного и техногенного характера, предварительное уведомление их о
нач€ше проведения внеплановой выездной проверки не требуется;

З.З.6. Проведение проверки осуществляется должностными лицами
министерства, ук€ванными в прик€tзе министерства о проведении проверки.

Проведение проверок в отношении юридических лиц, индивидуzLльных
предпринимателей осуществляется в форме документарных проверок и (или)
выездных проверок.

При проведении проверки в отношении юридического лица,
индивидуЕtгIьного предпринимателя заверенная соответствующим образом
копия приказа министерства о проведении проверки вру{ается под роспись
должностным лицом министерства, проводящим проверку, руководителю,
иному должностному лицу или уполномоченному представителю
юридического лица, индивиду€tльному предпринимателю или его

улолномоченному представителю одновременно с предъявлением
служебного удостоверения. По требованию подлежащих проверке лиц
должностные лица министерства, проводящие проверку, обязаны
пРеДсТавить информацию о министерстве, а также об экспертах, экспертных
организациях в целях подтверждения своих полномочий.

Проведение проверок в отношении юридических лиц и
инДивидуЕuIьных предпринимателей осуществJuIется в сроки, указанные в
ежегодном плане проведения проверок и прик€вах министерства о
проведении проверок;

З.З.7. По резулътатам проверки должностными лицами министерства,
проводившими проверку, составляется акт проверки в соответствии с
ТИпОвоЙ формоЙ, утвержденноЙ Приказом Министерства экономического
р€tзвития РоссиЙскоЙ Федерации от 30 апреля 2009 года Ns |4| (О
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Ре€LЛИЗации положениЙ Федерального закона <<О защите прав юридических
лиц и индивидуапьных предIIринимателей при осуществлении
государственного контроля (надзора) и муницип€Lпьного контроляD.

В акте проверки ук€tзываются:
дыld, время и место составления акта проверки;
наименование министерства;

дата и номер прик€ва министерства;

фамилия, имя9 отчество (.rр" наличии) и должность должностного лица
или должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица или фамилия) имя и
оТчество (.rр" Нulличии) индивидуuLльного предпринимателя, а также

фамилия, имя, отчество (при наличии) и должность руководителя, иного
ДолЖностного лица или уполномоченного представитеJUI юридического лица,

УПОлноМоченного представитеJUI индивиду€tльного предприниматеJUI,
присутствовавших при цроведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
сведения о резулътатах проверки, в том числе о выявленных

нарушениях обязателъных требований, об их характере и о лицах,
допустивших ук€ванные нарушения ;

СВеДенИя об ознакомлении или отк€ве в ознакомлении с актом проверки

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного
представителя юридического лица, индивиду€шьного предпринимателя, его

)шолномоченного представителя, присутствовавших при проведении
ПроВерки, о н€}JIичии их подписей или об отказе от совершения подrtиси,
Также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной
ПРОВеРке либо о невозможности внесения такоЙ записи в связи с отсутствием
У ЮРиДического лица, индивидуЕUIьного предпринимателя указанного
журн€Lла;

подписи должностцого лица или должностных лицl проводивших

проверку.
К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции,

проб обследования объектов окружающей среды и объектов
производственной среды, протоколы или заключения проведенных
ИССЛеДОВ аниiа, исrrытаниЙ и экспертиз, объяснения работников юридического
лица, работников индивидуального цредприниматеJuI,
возлагается ответственность за нарушение обязателъных
предписания об устранении выявленных нарушений и иные

результатами проверки документы или их копии.

на которых
требований,

Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в 2

связанные с

экземплярах, один из которых копиями приложений вру{ается
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руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному
представителю юридического лица, индивидуапьному предпринимателю, его

уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об

отказе в ознакомлении с актом проверки. В слгулае отсутствия руководителя,
иного должностного лица или уполномоченного представителя
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его

уполномоченного представителя, а также в слуIае отк€ва проверяемого лица

дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом
проверки акт направJUIется заказным почтовым отправлением с

уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки,
хранящемуся в делё министерства. При наличии согласия проверяемого лица
на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках
государственного надзора акт проверки может быть направлен в форме
электронного документа, подписанного усиленной ква-пифицированной
электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю,
иному должностному лицу или уполномоченному представителю
юридического лица, индивиду€tльному предпринимателю, его

уполномоченному rтредставителю. При этом акт, направленный в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу
способом, обеспечивающим подтверждение пол)ruения ук€ванного
документа, считается полученным проверяемым лицом.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить
заключения по результатам проведенных исследований, испытаний,
специuLпъных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не

превышающий 3 рабочих дней после завершения мероприятий по контролю,
и врrIается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному
представителю юридического лица, индивиду€Lльному предпринимателю, его

уполномоченному представителю под расrтиску либо направляется заказным
цочтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме
электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписъю лица, составившего данный акт (.rр" условии
согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в

электронной форме в рамках государственного надзора), способом,
обеспечивающим подтверждение получения ук€ванного документа. При этом

уведомление о вруIении и (или) иное подтверждение rтолr{ения ук€Lзанного
документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле
министерства.

В слrIае если для проведения внеплановой выездной проверки
требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта
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tIроверки направляется в орган tIрокуратуры, которым принято решение о

согласовании tIроведения проверки, в течение 5 рабочих дней со дня
составления акта проверки.

Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую
оформляются сгосударственную, коммерческую, служебную, иную тайну,

соблюдением требований, предусмотренных законодателъством Российской
Федерации.

Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка
которых проводилась, в слr{ае несогласия с фактами, выводами,
предложениями, изложеннБrми в акте проверки, либо с выданным
предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 15 дней с

даты пол)ления акт? проверки вправе представить в министерство в

писъменной форме возражения в отношении акта проверки и (или)
выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или
его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный
предприниматель вправе приложить к таким возрЕlжениям документы,
подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные
копии либо в согласованныЙ срок передать их в министерство. Указанные
документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета
электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной
электронной подписью проверяемого лица;

3.3.8. Министерство при организации и проведении проверок
запрашивает и получает на безвозмездной основе, в том числе в электронной

форме, документы и (или) информацию, включенные в Перечень, в рамках
межведомственного информационного взаимодействия в сроки и порядке,

установленные Постановлением Правительства Российской Федерации от
апреля 20|6 года J\b З2З (О направлении заrтроса и полу{ении
безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или)
информации органами государственного контроля (надзора), органами
муниципаIIьного контроля при организации и проведении проверок от иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, в распоряlкении которых находятся эти
документы и (или) информация, в рамках межведомственного
информационного взаимодействия>>;

З.З.9. Плановый (рейдовый) осмотр проводится должностным лицом
или должностными лицами, указанными в плановом (рейдовом) задании.

По результатам планового (рейдового) осмотра в течение З рабочих
днеЙ со дня его завершения, укzванного в прик€tзе министерства,
должностное лицо, осуществившее плановый (рейдовый) осмотр в

18
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соответствии с плановым (рейдовым) заданием, составляет акт планового
(рейдового) осмотра.

Акт планового (рейдового) осмотра должен содержать:

дату и место составления акта планового (рейдового) осмотра;
наименование министерства;

дату и номер планового (рейдового) задания;

фамилию, им1 отчество (arр" наличии) и должность должностного
лица или должностных лиц, проводивших плановый (рейдовый) осмотр;

д€tту, продолжителъностъ и место проведения планового (рейдового)

сведения о результатах планового (рейдового) осмотра, в том числе о
Выявленных нарушениях о бязательных требован ий, об их характеристике ;

сведения о лицах, допустивших нарушения, в сл)п{ае, если удается
установить таких лиц;

подпись должностного лица или должностных лиц: проводивших
ПЛаНОВыЙ (реЙдовыЙ) осмотр, и лиц, участвовавших в плановом (рейдовом)
осмотре;

информацию о мероприятиях, проводимых в ходе планового
(Рейдового) осмотра: фотографирование, отбор проб (указываются марка и
ключевые rтараметры фотоаппарата и других технических средств);

Приложения к акту планового (рейдового) осмотра (фотоматериаJIы,
протоколы отбора проб);

3.3.10. К мероприятиям по контролю без взаимодействия с
юридическими лицами и индивидуальными,предпринимателями относятся:

наблюдение за соблюдением обязательных требований при

РЕВМеЩении информации в информационно-телекоммуникационноЙ сети
<<Интернет) и средствах массовой информации;

наблюдение за соблюдением обязательных требований посредством
аНаЛИЗа информации о деятельности либо деЙствиях юридического лица и
индивидуального предпринимателя, которая предоставляется такими
лицами (в том числе посредством использования федеральных
ГОСУДаРСТВенных информационных систем) в органы государственного
НаДЗора в соответствии с федеральными законами и принимаемыми в
СооТВетствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Федерации или может быть получена (в том числе в рамках
межведомственного информационного взаимодействия) органами
государственного надзора без возложения на юридических лиц и
иЕдивиду€шьных предпринимателей обязанностей, не предусмотренных
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федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации.

Мероприятия rrо контролю без взаимодействия с юридическими
лицами, индивидуальными предпринимателями проводятся должностными
ЛицаМи министерства на основании заданий на rrроведение таких
мер опри ятий, утв ерждаемых прик€вом мини стерств а.

Задание на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия
с Юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями содержит
следующую информацию:

дату и номер приказа министерства о проведении мероприятия по
КОНТРОлЮ без взаимодеЙствия с юридическими лицами, индивидуальными
предпринимателями; 

_

фамилию, имяl отчество (.rри наличии), должностъ должностного лица
(ДОлЖностных лиц), уполномоченного (ых) на проведение мероприятия по
КОНТРОлЮ без взаимодеЙствия с юридическими лицами, индивидуальными
предпринимателями;

цель и задачи
взаимодействия с
предпринимателями;

указание на конкретное мероприятие по контролю, предусмотренное
НаСТоящим подпунктом, которое необходимо провести без взаимодействия
с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;

СРок проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с
юридическими лицами, индивидуалъными предIIринимателями.

по результатам проведения мероприятия по контролю без
взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными
предпринимателями должностными лицами министерства, проводившими
указанные мероприятия, составляется акт проведения мероприятия по
КОНТРОлЮ без взаимодеЙствия с юридическими лицами, индивиду€tльными
предпринимателями (далее акт проведения мероприятия).

АКт Проведения мероприятия составляется в одном экземпляре,
который с приложениями вкладывается в дело, формируемое на каждое
ЗаДаНИе на проведение мероприятий по контролю без взаимодействия с
юридическими лицами, индивиду€tльными предпринимателями.

В акте проведения мероприятия указываются:
дата, время и место составления акта проведения мероприятия;
дата и номер прик€ва министерства, на основании которого проведено

МеРОПРиЯтие по контролю без взаимодействия с юридическими лицами,
индивидуальными предпринимателями;

проведения мероприятия по контролю без
юридическими лицами, индивидуальными
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фамилия ) имд отчество (.rр" наличии), должность уполномоченного
должностного лица (должностных лиц), rrроводившего (их) мероприятие по
контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными
предпринимателями;

указание на конкретное мероприятие по контролю, предусмотренное
настоящим подпунктом, которое проведено без взаимодействия с

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;
сведения о результатах проведения мероприятия по контролю без

взаимодействия с юридическими лицами, индивидуЕшьными
предпринимателями, в том числе о выявленных нарушениях обязательных
требований;

перечень прилагаеМых к акту проведения мероприятия матери€}JIов и

документов, связанных с резулътатами проведения мероприятия по
контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуЕIIIьными
предпринимателями.

Акт проведения мероприятия составляется в течение 5 рабочих дней
со дня выявления нарушений обязателъных требований. В случае если в

течение срока проведения мероприятия по контролю без взаимодействия с
юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями не выявлены
нарушения обязательных требований, акт проведения мероприятия
составляется в течение 3 рабочих дней со дня истечения срока проведения

ук€ванного мероприятия;
З.3.11. В слl^rае необходимости при проведении проверки в отношении

субъекта маlrого предпринимательства пол}п{ения документов и (или)

информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия
проведение проверки может быть приостановлено министром на срок,
необходимый для осуществления межведомственного информационного
взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. Повторное
приостановление проведения проверки не допускается;

З.3.t2. Решение о н€шичии (отсутствии) нарушений по результатам
проверки, планового (рейдового) осмотра, мероприя,tия по контролю без
взаимодействия с юридическими лицами и индивидусtJIъными
предпринимателями принимается должностными лицами, уполномоченными
на проведение проверки, планового (рейдового) осмотра, мероприятия по
контролю без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуалъными
предпринимателями.

Критерием rrринятия решения является соблюдение (нарушение)
юридическим лицом, индивиду€Lльным предпринимателем, гражданином в
процессе осуществления деятельности совокупности предъявляемых
обязательных требований ;
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административной процедуры является

оформление акта проверки, планового (рейдового) осмотра, проведения
мероприятия и вр)чение его руководителю юридического лица или

уполномоченному представителю юридического дица, индивиду€lJIьному

IIредпринимателю или его уполномоченному представителю, гражданину в

отношении которого проводилась rтроверка, плаЕовый (рейдовый) осмотр,

мероприятие по контролю без взаимодействия с юридическими лицами и
индивидуальными предпринимател ями;

3.3.13. По завершении проверки осуществляется запись о проведенной
проверке в журн€tле у{ета проверок (rrри наличии);

З.З.I4. Информация о ,результатах проверок, пJIановых (рейдовых)

осмотров, мероприятий fiо контролю без взаимодей,ствия с юридическими
лицами и индивидуальными предпринимателями р€вмещается на
официалъном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной
сети <Интернет)) по адресу www.leskom.noy.ru в порядке, установленном
законодательством Российской Федер ации.

3.4. Принятие мер по фактам нарушений обязательных требований,
выявленным в ходе проведения проверок, плановых (рейдовых) осмотров,
мероприятий, rто контролю без взаимодействия с юридическими лицами и
индивидуаIIьными предпринимателями :

3.4.L. Ответственными за принятие мер по выявленным нарушениям
обязательных требований являются должностные лица министерства,
проводившие проверку, плановый (рейдовый) осмотр, мероприятие IIо

контролю без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуалъными
предпринимателями;

З,4.2. Юридическим фактом, являющимся основанием для принятия
мер по выявленным нарушениям, являются установленные в результате
проверки, планового (рейдового) осмотра, мероприятия по контролю без

взаимодействия юридическими лицами индивидуалъными
предпринимателями нарушения обязателъных требований, зафиксированные
в акте проверки, акте планового (рейдового) осмотра, акте проведения
мероприятия или в результате составления протокола об административном
правонарушении;

З.4.3. В сл)чае выявления при проведении плановых (рейдовых)

осмотров нарушений обязательных требований должностные лица
министерства принимают в пределах своеи компетенции меры по
пресечению таких нарушений, а также направляют в письменной форме
министру мотивированное представление с информацией о выявленных
нарушениях для принятия решения о назначении внеплановой проверки
гражданина.
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При поступлении в министерство обращениit и з€uIвлений граждан, в

том числе индивиду€Lпьных предпринимателей и юридических лиц,

информации от органов государственной власти и оргаЕов местного

самоуправления, содержащих сведения о возникновении угрозы причинения

либо о причинении вреда жизни ипи здоровью граждан и (или) животных, в

отношении соответствующего гражданина - владельца животного проводится

внеплановая проверка.

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо,

обратившееся в министерство, не могут служить основанием для проведения

проверки в отношении гражданина - владельца животного.
Граждане уведомляются о проведении проверки за 10 календарных

дней до дня ее нач€Lла посредством направления копии приказа министерства
о ее проведении зак€Iзным почтовым отправлением с уведомлением о

врr{ении либо путем вр}гчения под расписку гражданину.
Местом проведения проверки является здание, строение, сооружение,

помещение или территория, используемые физическим лицом дJIя

содержания и (или) использования животного (животных).
проводится в присутствии |ражданина, являющегося владельцем
или его уполномоченного представитеJUI.

Проверка
животного,

Перед проведением проверки должностное лицо министерства надзора
обязано предъявить служебное удостоверение, ознакомить гражданина (его

уполномоченного представителя) с прикuвом министерства о нu}значении

проверки, полномочиями проводящих проверку должностных лиц, с целями,
задачами, основаниями) сроками и условиями проведения проверки, видами
и объемом мероприятий по государственному надзору.

При проведении проверки граждане имеют право:

присутствоватъ, давать объяснения по вопро.сам, относящимся к
предмету проверки;

пол)п{ать от должностЕых лиц министерства информацию, которая
относится к предмету проверки;

представлять документы и (или) информацию, относящиеся к предмету
проверки;

знакомиться с резулътатами проверки и укzвывать в акте проверки
сведения о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или
несогласии с ними, а также с отделъными действиями должностных лиц
министерства;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц министерства,
повлекшие за собой нарушение прав гражданина, в административном и
(или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской
Федерации.
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В ходе проведения проверки доJDкностные лица министерства вправе с

р€врешения гражданина находиться в здании, строении, сооружении,
помещении или на территории, используемых дJUI содержания животного
(животных), и пол)п{ать от гражданина необходимые документы и
информацию, связанные с предметом и целями проверки.

После завершения проверки должностные лица министерства
составляют акт проверки в 2 экземплярах, один из которых цередается
гражданину (его уполномоченному представителю).

В случае если проведение проверки ок€}залось невозможным в связи с
отсутствием гражданина либо в связи с действиями (бездействием)
гражданина (его уполномоченного представителя), повлекшими
невозможность tIроведения проверки, должностное лицо министерства
составляет акт о невозможности проведения проверки с указанием причин
невозможности ее проведения.

В слl^лае если в ходе проверки должностными лицами
гражданина выявJu{ется случай жестокого обращения

министерства
с животным,

приЗнаваемыЙ престуцлением в соответствии с Уголовным кодексом
РОССийской Федерации, в акте проверки делается соответствующzш запись,
КОпия акта направJUIется в правоохранительные органы для принятия мер в

рамках установленной компетенции.
ПРи наличии сведений о воспрепятствовании законной деятельности

ДОлжностного лица министерства граждане могут быть привлечены к
аДМИНиСТративноЙ ответственности в соответствии с законодательством
Российской Федер ации;

3.4.4. В слуrае выявления при проведении мероприятий по контролю
без взаимодействия с юридическими лицами и индивидуальными
ПРеДПринимателями нарушений обязательных требований должностные лица
министерства принимают в пределах своей компетенции меры по
ПРесеЧению таких нарушений, а также направляют в письменной форме
Министру мотивированное представление с информацией о вьuIвленных
НаРУшениях для принятия при необходимости решения о назначении
внеплановой проверки юридического лица, ИНДИВИДУ€UIЬНОГО

ПРеДПринимателя по основаниям, указанным в пункте 2 части 2 статьи 10
Федерального закона J\9 294-ФЗ.

в слг5пrае пол)л{ения в ходе проведения мероприятий по контролю без
взаимодействия с юридическими лицами, индивидуапьными
предпринимателями ук€}занных в частях 5 - 7 статьи 8.2 ФедераJIьного закона
М 294-ФЗ сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушения
обязательных требований, министерство направляет юридическому Лицу,
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индивиду€Lпъному предпринимателю предостережение о недопустимости
нарушения обязательных требований;

З.4.5. В слrIае выявления при проведении проверки нарушений
лица министерства принимают

об устранении нарушений обязателъных

обязательных требований должностные
следующие меры:

выдают предписание
требованиiт с ук€ванием сроков их устранения и осуществляют контроль за
исполнением выданного предписания;

возбуждают и рассматривают дела об административных
правонарушениях в порядке, установленном Кодексом Российской
Федер ации об административных пр авонарушениях;

при выявлении нарушений обязательных требований, содержащих
признаки преступления, направляют в правоохранительные органы
матери€tлы для решения вопроса о возбуждении уголовных дел;

З.4.6. Предписание об устранении нарушений обязательных
требований оформляется должностным лицом министерства, проводившим
проверку, непосредственно после завершения проверки в 2 экземпJuIрах,
один экземпJIяр вместе с актом проверки вру{ается руководителю
юридического лица, индивидуztльному предпринимателю иJrи его

уполномоченному представителю или гражданину, в отношении которого
проводиласъ проверка, под расписку об ознакомлении.В слr{ае отсутствия руководителя юридического лица,
индивиду€шьного предпринимателя или его уполномоченного представитеJUI
или гражданина предписание об устранении нарушений обязательных
требованиЙ направJuIется зак€вным почтовым отправлением с уведомлением
о врупrении.

В слlчае если для составления предписания об устранении нарушений
обязательных требований необходимо полуIитъ заключения по результатам
проведенных исследований, испытаний, специzLлъных расследований,
экспертиз, предписание об устранении нарушений обязательных требований
составляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня завершения
соотв етствующих мер опри ятпй п о го судар ств енн ому н адз ору.

Контроль за исполнением предписаний об устранении нарушений
обязательных требований осуществляется должностным лицом
министерства, выдавшим предписание, путем рассмотрения поступившего в

министерство отчета (материалов) об исполнении предписания об

устранении нарушений обязательных требованиit в течение 5 рабочих дней
со дня пол)Еения отчета (материалов);

з.4.7. В сл)^{ае выявления в результате проверки признаков
административного правонарушения должностными лицами министерства,
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уполномоченными на IIроведение проверки, составляется протокол об
административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом
Р о с сийской Ф ед ер ации об администр ативных пр ав он арушениях.

Протокол об административном правонарушении составляется
немедленно после выявления совершения административного
правонарушения.

В сл)лIае, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств

дела либо данных о гражданиЕе или сведений о юридическом лице, в

отношении которых возбуждается дело об административIiом
правонар).шении, протокол об административном правонарушении
составляется в течение 2 суток с момента выявления административного
правонарушения.

В случае проведения административного расследования протокол об
административном правонарушении составляется по окончании

расследования.
При составлении протокола руководителю, иному должностному лицу

или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуzLлъному
предпринимателю или его уполномоченному представителю, гражданину, в
оТношении которого возбуждается (возбуждено) дело об административном
ПРаВОнарУШении (далее лицо, в отношении которого возбуждено дело об
административном правонарушении), а также иным участникам
производства по деJIу рчtзъясняются их права и обязанности,
предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, статъями
25.|, 25.2, 25.6 Кодекса Российской Федерации об административных
правонарушениях, о чем делается запись в протоколе.

Лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном
Правонар)rшении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с
ПРОТоколом. Указанное лицо вправе представить объяснения и замечания по
содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.

Протокол подписывается должностным лицом, его составившим, и
ЛицоМ, в отношении которого возбуждено дело об административном
Правонарушении. В слуrае отказа лица, в отношении которого возбуждено
ДеЛО об административном правонарушении, от подписания протокола в
Протоколе делается соответствующая запись. В tIротоколе ставят свои
подписи свидетели, если таковые имеются при составлении протокола.

Лицу, в отношении которого возбуждено дело об административном
Правонарушении, а также потерпевшим (если имеются) вручается в течение 3

суток с момента составления протокола под расписку копия протокола.
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Протокол наrrравляется судье или доJDкностному лицу министерства,

уrтолномоченному рассматривать дело об административном
rтравонарушении, в течение З суток с момента составления протокола.

Подготовка к рассмотрению и рассмотрение дел об административных
правонарушениях должностными лицами министерства проводятся в
порядке, установленном статьями 29.| - 29.|З Кодекса Российской
Федерации об административных правонарушениях.

Постановление по делу об административном правонарушении
объявляется немедленно по окончании рассмотрения дела.

Копия tIостановления по делу об административном правонарушении
вру{ается под расписку лицу, в отношении которого оно вынесено, а также
Потерпевшему по его. прОсьбе либо высылается ук€ванным лицам по почте
заказным почтовым отправлением в течение З календарных дней со дня
вынесения указанного постановления.

,Щолжностцое лицо министерства, рассматривающее дело об
административном правоцарушении, при установлении причин
административного правонарушения и условий, способствовавших его
совершению, вносит в отношении юридических лиц и индивиду€tJIьных
ПредпринимателеЙ представления о принятии мер по устранению ук€ванных
причин и условий.

,Щолжностные лица юридических лиц и индивиду€uIьных
ПреДПринимателеЙ обязаны рассмотреть представление об устранении
ПРИчин И условиЙ, способствовавших совершению административного
правонарушения, в течение месяца со дня его пол)ruения и сообщить о
принятых мерах в министерство, должностному лицу министерства,
вынесшему представление

Постановления, определения, выносимые должностными лицами
Министерства по делам об административных правонарушениях, обязательны
дJuI исполнения должностными лицами органов государственной власти,
ОрГанов местного самоуправления, юридических лиц и индивидуаJIьными
IIредприниматеJUIми;

З.4.8. Основанием дJuI наrrравпения в правоохранительные органы
Матери€UIов, связанных с нарушением обязателъных требований
ЮРиДическими лицами, индивидуzшьными предприниматеJUIми, гражданами,
ВыяВленным в ходе проведения мероприятий по государственному надзору,
Для решения вопроса о возбуждении уголовных дел являются сведения,

ук€tзывающие на признаки состава преступления, содержащиеся в акте
ПРОВерки или акте о выявлении признаков нарушений обязательных
требований.
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связанные с нарушением обязательных требований
юридическими лицами, индивиду€шьными предпринимателями, гражданами,
для решения вопроса о возбуждении уголовных дел по признакам
преступлений направляются доJDкностным лицом министерства,
проводившим проверку, в правоохранительные органы не позднее 15

рабочих дней со дня завершения проверки;
З.4.9. Условия, порядок и срок приостановления административной

процедуры законодательств ом не предусмотрены ;

3.4.10. Критериями принятия решения о принятии мор,
Предусмотренных законодательством Российской Федерации в отношении

фактов нарушений, выявленных при tIроведении проверки, являются
характер и состав выявленных нарушений обязательных требований;

З.4.|I. Результатами административной tIроцедуры являются
предписание об устранении нарушениЙ обязательных требованиЙ, протокол
об административном правонар)rшении, постановление о назначении
административного наказания;

З.4.I2. Способами фиксации административной процедуры являются
составление предписания об устранении нарушений обязательных
тРебованиЙ, протокола об административном правонарушении, вынесение
постановления о н€вначении административного наказания.

3.5. Организация и проведение мероприятий, направленЕых на

установленных

требований в отношении юридических лиц и индивидуальных

профилактику нарушений обязательных требований:

профилактике

ПРеДПРинимателеЙ осуществляются в соответствии с требованиями)
установленными статьеЙ 8.2 Федерального закона М 294-ФЗ, общими
тРебованиями к организации и осуществлению органами государственного
контроля (надзора), органами муницип€lJIьного

3.5.1. Мероприятия по профилактике нарушений обязательных

нарушений обязательных
муниципалъными правовыми

ПОСТанОВлением Правителъства РоссиЙскоЙ Федерации от 26 декабря 2018
года JЮ 1680.

В целях предупреждения нарушений юридическими лицами,
индивидуальными предпринимателями обязательных

устранения причин, факторов и условий, способствующих
требований,

соответствии с

ОбяЗательных требований, министерство осуществJIяет мероприятия по
профилактике нарушений обязательных требований в
ежегодно утверждаемыми министерством программами
нарушений.

контроля мероприятий по
требований, требовhний,

актами, утвержденными

нарушениям

профилактики
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нарушенийВ целях
министерство:

профилактики

ин ф ормационно -телекоммуникационной
обеспечивает р€вмещение на официальном сайте министерства в

нормативных правовых актов или их
ОбяЗателЬные требования, оценка соблюдения которых является предметом
государственного надзора, а также текстов соответствующих нормативных
правовых актов;

ОСУществляет информирование юридических лицl индивиду€rльных
ПРеДПРинимателеЙ по вопросам соблюдения обязательных требованиiт, в

посредством разработки и опубликования
обязательных требований, проведения

КОнференциЙ, разъяснительной работы в средствах массовой информации и
ИНЫМи способами. В случае изменения обязательных требований
министерство подготавливает и распространяет коммент арии о содерж ании
НОВЫх нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные
ТРебования, внесенных изменециях в действующие акты, сроках и порядке
вступления их в действие, а также рекомендации о проведении
НеОбХОдиМых организационных, технических мероприятий, направленных
на внедрение и обеспечение соблюдения обязательных требований;

обеспечивает регулярное ("" реже одного раза
практики осуществления государственного надзора

в

и
официальном сайте министерства в информационно-
ТеЛеКОММУНИКационноЙ сети <<Интернет>> соответствующих обобщений, в
ТОМ ЧиСле с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений
обязательных требований с рекомендациями в отношении Мор, которые
должны приниматься юридическими лицами,. индивидуальными
предпринимателями в целях недопущения таких нарушений;

ВЫДаЮТ предостережения о недопустимости нарушения обязательных
ТРебОваниЙ в соответствии с настоящим подпунктом, если иной порядок не

установлен федерzlJIьным законом.
При условии, что иное не установлено федеральным законом, при

наличии у министерства сведений о готовящихся нарушениях или о
ПРИЗНаКаХ НарУшениЙ обязательных требованиЙ, полученных в ходе
РеаЛИЗаЦИи МероприятиЙ по контролю, осуществляемых без взаимодеЙствия
С ЮРиДиЧескими лицами, индивидуальными предпринимателями, либо
СОДеРЖаЩихся в поступивших обращениях и заявлениях (за исключением
обращениiт и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации
ОТ ОРГаноВ государственной власти, органов местного самоуправления, из
средств массовой информации в случаях, если отсутствуют

сети <<Интернет>> перечней
отдельных частей, содержащих

обязательных требований

том числе
соблюдению

руководств по
семинаров и

год) обобщение

р€вмещение на
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подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований
причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям,
окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и
культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и
музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской
Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного

фонда Российской Федер ации, документам, имеющим особое историческое,
научное, культурное значение и входящим в состав национ€шьного
библиотечного фонда, безопасности государства, а также привело к
возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного
характера либо Ьоздало угрозу указанных последствий, министерство
/оOъявляет юридиче9кому лицу, индивиду€Lльному IIредпринимателю

предостережение о недопустимости нарушения обязательных требованиir и
предлагает юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю
принять меры по обеспечению соблюдения обязательных требований и

уведомить об этом в установленный в таком предостережении срок
министерство.

Предостережение о недоtIустимости нарушения обязательных
требований должно содержать указания на соответствующие обязательные
требования, нормативныЙ правовоЙ акт, их предусматривающий, а также
информацию о том, какие конкретIIо действия (бездействие) юридического
лица, индивиду€lJIьного предпринимателя могут привести
нарушению этих требований. Предостережение о

нарушения обязательных требований не может содержать требования
предоставления юридическим лицом, индивидуztJIъным предпринимателем
сведений и документов, за исключением сведений о принятых юридическим
лицом, индивиду€Lлъным предпринимателем мерах по обеспечению
соблюдения обязательных требований.

Порядок составления и направления предостережения о
недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим
лицом, индивиду€rльным предпринимателем возражений на такое
предостережение и их рассмотренЙя, порядок уведомления об исполнении
такого предостережения определяются Постановлением Правительства
Российской Федерации от 10 февраля 2017 года J\s 166 <Об утверждении
Правил составления и направления предостережения о недопустимости
нарушения обязательных требований и требований, установленных
муницип€tJIьными правовыми актами, подачи юридическим лицом,
индивидуальным предпринимателем возражен иiа на такое предостережение
и ихрассмотрения, уведомления об исполнеЕии такого предостережения);

или приводят к
недопустимости
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З.5.2. Систематическое наблюдение за исполнением обязательных

тр ебов ан ий, анализ и прогнозиров ание со сто яния исполнен ия об язательных

требований осуществляются должностными лицами министерства в форме
сбора и обработки следующих сведений:

заявлений и обращений юридических лицl индивидуаJIьных

rrредпринимателей, граждан, информации от органов государственНой

власти и органов местного самоуправления, из средств массовой

информации, поступающих в министерство;

результатов проверок, проведенных в рамках государственного

надзора;

о лицах, привлеченных к административной ответственности;

о делах об администр ативных пр авонарутrтениях;

предписаний об устранении выявленных нарушений обязательных

требований.
Результаты систематического наблюдения, анализа и прогнозирования

анализируются, обобщаются и используются при планировании

деятельности министерства.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением
государственIIого надзора

4.1,. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением должностными лицами министерства положений
административного регламента и иных нормативных правовых актов,

устанавливающих требования к осуществлению государственного надзора,

а также за принятием ими решений:
текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными

лицами министерства положений административного регламента и иных
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
осуществлению государственного надзора, а также за принятием ими

решений осуществляется министром либо уполномоченным должностным
лицом министерства на постоянной основе.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и

внеплановых проверок полноты и качества осуществления
государственного надзора, в том числе порядок и формы контроля за

полнотой и качеством осуществления государственного надзора:

4.2.|. Контроль за полнотой и качеством осуществления
государственного надзора должностным лицом министерства включает
проведение плановых и внеплановых tIроверок;

4.2.2. Периодичность плановых проверок полноты и качества

осуществления государственного надзора устанавливается приказом
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МинисТерства. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные
с осуществлением государственного надзора (комплексные проверки), или
отдельные вопросы (тематические проверки);

4.2.З. Внеплановые проверки осуществляются на основании приказа
Министерства в случае обращения заинтересованного лица с жалобой на
действия (бездействие), решения должностных лиц министерства,
осуществляющих государственный надзор ;

4.2.4. Щля проведения проверок полноты и качества осуществления
государственного надзора формируется комиссия, состав которой
утверждается прик€вом министерства;

4.2.5. По резулътатам проведенных проверок составляется акт,
который подписывается кайдым членом комиссии, присутствующим при
проверке.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц за
РеШеНИя и ДеЙствия (бездеЙствие), принимаемые (осуществляемые) ими в
ходе осуществления государственного надзора:

4.З.r. По реЗультатам проведенных проверок в случае выявления
НаРУШеНиЙ соблюдения положениЙ настоящего административного
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих
ТРебОВания к осуществлению государственного надзора, виновные
должностные лица несут персональную ответственность за решения и
действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе
осуществления государственного надзора;

4.З.2. Персональнzш ответственность должностных лиц министерства
ЗакреПляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями
законодательства Российской Федер ации;

4.3.з. о мерах, принятых в отношении виновных в нарушении
ЗаКонодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение 10
КЕtЛеНДаРНЫх ДнеЙ со дня принятия таких мер министерство сообщает в
письменной форме юридическому ЛИЦУ, индивидуальному
ПРеДПРиниМателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых
нарушены.

4.4. Поtтожения, характеризующие требования к порядку и формам
КОНТРОля За исполнением государственной функции, в том числе со стороны
граждан, их объединений и организаций:

4.4.|. ГРаЖдане, их объединения и организации могут контролировать
исполнение государственной функции путем получения информации по
телефону, письменным обращениям, электронной почте, через федеральную
государственную информационную систему <Единый порт€tл
государственных и муниципальных услуг (функций)>, региональную
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Государственную информационную систему (Портал государственных и
муниципалъных услуг (функций) Новгородской области>>;

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе получать
информацию о порядке исполнения государственной функции, а также
направлять замечания и предложения по улr{шению качества исполнения
государственной функции.

5. Що9члебgr,Ц (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) министерства, осуществляющего
государственный надзора, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на
досудебное (внесудебное) обжадование решений и действий (бездействия),
принятых (осуществляемых) в ходе осущ9ствления государственного
надзора (далее жалоба):

заявитель, права и законные интересы которого нарушены
должностным лицом министерства (в том числе в случае ненадлежащего
исполнения им обязанностей при исполнении государственной функции),
имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия), принятых (осуществленных) в ходе осуществления
государственного надзора:

5.1.1. Порядок подачи и рассмотрения жалобы:
жалоба подается в министерство в письменноЙ форме, в том числе при

личном приеме заявителя) или в электронном виде;
5.I.2. В случае если жалоба подается через представитеJuI заявителя,

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление
ДеЙствиЙ от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего
полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть
представлена:

доверенность, оформленная в соответствии с законодателъством
Российской Федерации (для физических лиц);

доверенность, оформленная в соответствии с законодательством
Российской Федерации, заверенная печатью заявителя (rrр" наличии) и
подцисанная руководителем заявителя или уполномоченным этим
руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о
наЗначении физического лица на должность, в соответствии с которым
Такое физическое лицо обладает правом деЙствоватъ от имени заявителя без

доверенности;
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5.1.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется
министерством. Жалоба в письменноЙ форме может быть также направлена
по почте.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявителъ представляет
документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с
законодательством Российской Федерации;

5.1.4. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем
посредством:

официального сайта министерства в информационно-
телекоммуникационной сети <<Интернет>>;

федералъной государственной информационной системы <<Единый

портал государственных,и мунициlтальных услуг (функций)>;

региональной государственной информационной системы <Портал
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской
области>>;

федеральной государственной информационной системы <Щосудебное
обжалов ан ие>> http : l ldo. go suslugi. ru ;

5.1.5. Жалоба должна содержать:
наименование министерства, фамилию, имя) отчество (rrр" наличии)

должностного лица министерства либо государственного служащего,

решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (arр" наличии), сведения о месте жительства
заявителя физического лица либо наименование, сведения о месте
нахождения заявителя юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (пр" наличии) и
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и деЙствиях (бездеЙствии)
министерства, должностного лица министерства либо государственного
служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и
деЙствием (бездействием) министерства, должностного лица министерства
либо государственного служащего. Заявителем могут быть представлены
документы (.rр" наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их
копии;

5.1.6. Жалоба, поступившая в министерство, рассматривается
министром, в случае его отсутствия - должностным лицом, исполняющим
обязанности министра.

Рассмотрение обращения не может быть поручено должностным
лицам, решения или действия (бездействие) которых обж€rлуются.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования:
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предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются
нарушения порядка осуществления административных процедур, а также

других требован ий и положений админи стративного регламента.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих

случаях:
нарушение сроков проведения tIроверок, нарушение сроков

уведомлений о проведении проверок и иных сроков, tIредусмотренных
Федеральным законом J\Ъ 294-ФЗ;

требование у заявителя документов, не предусмотренных
нормативными правовыми'актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Новгородской области для исшолнения государственной

функции
5.3. Исчерпывающий перечень случаев, при которых ответ на жалобу

не дается:
о снов ани я для прио стан овления рассмотр ения жалобы отсутствуют.
В случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, наrrравившего

жалобу, или почтовый адрес, по которому должен быть Еаправлен ответ,
ответ на жалобу не дается.

Пр" получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо
оскорбителъные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу
должностного лица министерства, а также членов его семьи, министерство
оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и в
течение 3 рабочих дней со дня регистрации ж€Llrобы сообщает заявителю,
направившему жалобу, по адресу электронной почты (rrр" наличии) и
почтовому адресу, указанным в жалобе, о недопустимости злоупотребления
правом.

В случае если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу
не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в

государственный орган, орган местного самоуправления или должностIIому
лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня
регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если
его фамилияи почтовый адрес rrоддаются прочтению.

В случае если ответ на жалобу не может быть дан без р€}зглашения
сведений, составJIяющих государственную или иную охраняемую

федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, в течение
3 рабочих дней со дня регистрации жалобы сообщается о невозможности
дать ответ на жалобу в связи с недопустимостью р€lзглашения ук€Lзанных
сведений.
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Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, в течение 7 дней со

дня регистрации возвращается заявителю, направившему жалобу, с

разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
В случае если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему

неоднократно дав€Lписъ письменные ответы по существу в связи с ранее
направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые

доводы или обстоятельства, министр, должностное лицо либо

уполномоченЕое на то лицо вправе принять решение о безоснователъности
очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному
вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы
направлялисъ в мйнистерство или тому же должностному лицу. О данном

решении уведомляется гражданин, направив-чй жалобу.
5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесулебного)

обжалования:
основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного)

обжалования является регистрация поступления жалобы в министерство в

письменЕой форме или в форме электронного сообщения.
5.5. Права заинтересованных лиц на получение информации и

документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:
заинтересованное лицо имеет право на полу{ение информации и

документов, необходимых для обоснования и рассмотреЕия жалобы.
5.6. Органы государственной власти и должностные лица, которым

может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном)
порядке:

заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие),
принятые (осуществленные) в ходе осуществJIения государственного
надзора должностными лицами министерства, министру.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы:
жалоба, поступившая в министерство, поддежит рассмотрению в

течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в слr{ае обжалования
отказа министерства в приеме документов у заявителя либо в исправлении

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня
ее регистрации.

5.8. Результат рассмотрения жалобы:
5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого

решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в

результате исполнения государственной функции документах, возврата
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заявителю денежных средств, взимание которых не IIредусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми
актами;

в удовлетворении жалобы откztзывается;
5.8.2. Пр" удовлетворении жалобы министерство принимает

исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, если иное не

установлено законодатель ств ом Российской Федер ации;
5.8.3. Министерство отказывает в удовлетворении жалобы в

следующих случаях:
наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
подача жалобы лицом, полномочия которого Ее подтверждены в

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же

заявителя и по тому же предмету жалобы;

доводы заявителя признаны необоснованными;
5.8.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения

жалобы признаков состава административного правонарушения или
преступления министерство незамедлителъно направляет имеющиеся
материалы в компетентные органы.

5.9. Порядок информирования заявителя о резулътатах рассмотрения
жалобы:

мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы
направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия

решения, в письменноЙ форме и по желанию заявителя в электронноЙ

форме.
5.10. Порядок обжалования решения по жалобе:
заявителъ вправе обжаловать решения по жалобе в административном

и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы:
министерство обеспечивает:
информирование заявителей о порядке обжалования решений и

действий (бездействия) министерства, его должностных лиц либо
государственных гражданских служащих посредством размещения
информации на информационных стендах министерства, в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в
информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>), на официальном



сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети
<<Интернет>>, в федеральной государственной информационной системе
<Единый портал государственных и муниципаJIьных услуг (функций)п 

"
регион€lJIьной государственной информационной системе <Портал
государственных и муниципальных услуг
области>>;

консультирование заявителей о порядке

действий (бездействия) министерства, его
государственных гражданских служащих, в

электроннои почте, при личном приеме.

(функций) Новгородской

телефону,

обжалования

должностных
том числе по

решений и
лиц либо


